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iSTIFADSCI TOLIMATI

Hoérmatli istifadagi,

Milli MUdafie Universitetinin tabeliyinds faaliyyat géstaren xtisusi tayinatli tehsil miassisalerine
va Azearbaycan Tibb Universitetinin Harbi tibb fakiltesine senad gebulu elekiron formada hayata
kegirilir.

Milli Mudafis Universitetinin elektron xidmaetlarindan faydalanmaq istayen har bir istifadaginin
(zabit, gizir, MAHHXHQ ve digar namizadlerin) mivafiqg senad gabulu portalinda sexsi kabineti
olmalidir. Sexsi kabinet bir dafs yaradilir va daim istifada edile biler.

Mdiracisat etmak isteyan namizad Milli Mudafia Universitetinin rasmi saytinin (mmu.edu.az)
“Tohsil miassisalarina gabul” bélmasindan tahsil almaq istaediyi miassisani segarak, elektron senad
gabulu portalina kegid etmalidir.

Marhala 1 — Elektron sanad gabulu portalinda geydiyyat va sanadlarin portala daxil

edilmasi
] Elektron sanad gabulu portalina daxil olan namizad ilk névbads asagida geyd olunmus
“Istifadagi talimati” ile tanis olmalidir:

- geydiyyatdan kegmak isteyan namizad saxsi kabinetini yaratmalidir. Bunun Ggiin elektron
senad gabulu portalinin “Basg sahifa”sinds olan “Qeydiyyat” bélmsasins keg¢id edarak, agiimis
pancarade “Istifadagi qaydalari” ile tanis oldugdan sonra “Qabul ediram” diymasini sixmalidir;

- névbaeti sahifeds saxsi kabinet yaratmagq t¢iin muvafiq xanalar doldurularaq “Kabinet yarat”
duymasi sixilmaldir;

- qeydiyyat zamani istifade etdiyiniz e-pogt nvanina géndarilmis linke daxil olaraq sexsi kabinet
aktivlagdirilmalidir. Linka yalniz bir daefe daxil olmagq mumkunduir. ks teqdirde malumatlari saxsi
kabinetds “Profilini redakta et” bélmasindan daxil etmak olar;

- linka daxil oldugdan sonra acilan pancerada muvafiq xanalar doldurulmali ve sonda “Kabinet
yarat” diymasi sixilmalidir. Bu marhalads namizadin “Saxsi kabineti” yaradilmis hesab olunur;

- yeni acilan sahifeds “Senad alave et” diiymasi sixilarag mivafiq sanadlerin elektron formasi
kabineta alava edildikdan sonra “Goéndar” diymasi sixilmaldir;

- soxsi kabinetinda olan “Sanad alava et” bélmasinda geyd olunmus sanadlari elektron formada
daxil etdikden sonra hamin sanadlarin asli ve ya surati ardicilligla yidilaraq qovluga yerlasdirilmalidir.

Marhala 2 — Tibbi miiayina

Bu marhealade namizad Mudafie Nazirliyinin poliklinikalari terefinden kecirilacak tibbi
muayinalerda igtirak etmalidir. Tibbi muayinanin yeri ve tarixi barede malumat gsexsi kabinetds olan
“Maktub qutusu” béimasina gdéndarilacakdir.

Malumatin vaxtinda alds olunmasi tGg¢tn “Maktub qutusu” bélmasi mitamadi olaraq
yoxlaniimalidir.

Namizad “Maktub qutusu” béimasina daxil olmus malumata asasen toplanmis sanadlar
govlugu ile geyd olunmus tnvana yaxinlagmali, burada ona taqdim olunacaq “Saglamliq haqqinda
arayis”in (Forma-7) taleblarina uydun tibbi muayinalarden kegmalidir.

Tibbi miayine bitdikden sonra gexsi kabinetds olan “Biitiin sanadlara bax” bélmasins kegid
edarok “Sanad qovlugunu redakts et” bdimasinde “Forma-7 alava et” diymasi sixilmalidir. Agilan
sehifada saglamliq hagqginda arayis (Forma-7) qeyd olunan bélmaya elektron formada daxil edilmali
vo “Forma-7 alava edildi” secimini edarak “Yadda saxla” diymasi sixilmalidir. Senadin asli senadler
govluguna yerlasdiriimalidir.

Marhala 3 — Sanadlar qovliugunun Milli Midafia Universitetina géndarilmasi

Bu marhalada namizad istanilen poct sébasina yaxinlagsmall ve sanadlar qoviugunu
“Maktub qutusu” bdlmasina géndarilacak bildirisde qeyd olunmus po¢t Gnvanina
gbndarmalidir. Bunun t¢un “Maktub qutusu” bdlmasi mutamadi olaraq
yoxlaniimalidir.
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